POLITYKA PRYWATNOSCI

obowigzujaca od 2 stycznia 2020 r.

Towarzystwo Demokratyczne Wschod wiasciciel strony internetowej www.tdw.org.pl majacy
status Fundacji, chroni prywatno$¢ oséb korzystajacych z jej ustug i ich danych osobowych.

W celu realizacji zasady zgodnego z prawem, rzetelnego i przejrzystego przetwarzania danych
osobowych w trakcie korzystania ze strony internetowej www.tdw.org.pl, Administrator
przyjat niniejszg ,,Polityke PrywatnoS$ci”’, w ktorej okreslone sg: cele i zakres przetwarzanych
danych osobowych, sposéb ich ochrony, podstawy prawne przetwarzania oraz prawa osob,

ktoérych dane dotycza.
L Definicje
1) Administrator — fundacja Towarzystwo Demokratyczne Wschod z siedzibg w

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Warszawie (kod pocztowy: 00-355), przy ul. Tamka 34/14, posiadajaca numer
KRS: 0000137258;

Dane osobowe - wszelkie informacje o mozliwym do zidentyfikowania
Uzytkowniku, tj. osobie, ktérg mozna posrednio lub bezposrednio zidentyfikowac
w szczegllnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka
szczegbdlnych czynnikéw okreslajacych fizyczng, genetyczng psychiczng,
ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej;

Uzytkownik - wszelkie podmioty, osoby prawne i fizyczne, ktore
wysylajg zapytanie poprzez strong internetowg Administratora pod adresem
www.tdw.org.pl;

Uczestnicy — osoby fizyczne, ktérym Administrator swiadczy swoje ustugi oraz
bezposrednio zwigzane z nimi ustugi marketingowe lub informacyjne;
Ustugodawcy — wszelkie podmioty wspodtpracujgce z Administratorem, jego
kontrahenci, ktére §wiadczg Administratorowi swoje ustugi oraz bezposrednio
zwigzane z nimi ustugi marketingowe;

Profil — zbiér informacji dotyczacych Uzytkownika o charakterze osobowym i
behawioralnym, gromadzone przez Administratora;

Profilowanie - kazda forma zautomatyzowanego przetwarzania danych
osobowych przez Administratora, ktore polega na wykorzystaniu danych
zgromadzonych przez Administratora do oceny niektérych czynnikéw osobowych
osoby fizycznej, w szczegdlnosci ich analizy lub prognozy aspektow dotyczacych
danych zgromadzonych w ramach Profilu albo wnioskowania o cechach oraz
czynnikach osobowych Uzytkownikéw innych niz zgromadzone przez
Administratora;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).
Serwis — strona internetowa nalezaca do i1 zarzadzana przez Administratora, w
ramach ktérego Administrator reklamuje swoje ustugi, znajdujacy si¢ pod adresem:
www.tdw.org.pl.

10) Ustugi — zespdt ustug $wiadczonych przez Administratora, w szczegdlnosci w

formie bezposrednich wyktadow.



II.

I11.

Administrator danych osobowych
Administratorem danych osobowych Uzytkownikéw jest Administrator.
W razie pytan dotyczacych przetwarzania danych oraz przystugujacych Uzytkownikom

praw, kontakt z Administratorem jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej,
na adres: tdw@tdw.org.pl;

Zakres i cele przetwarzania danych osobowych Uzytkownikow

W zwiagzku z tym, ze Administrator §wiadczy rézne ustugi dla Uzytkownikéw i dane
osobowe Uzytkownikoéw sg przetwarzane w roznych celach, w réznym zakresie i na r6znej
podstawie prawnej okreslonej w RODO. W celu zapewnienia przejrzystosci informacji,
pogrupowali$my je przez pryzmat celdw przetwarzania danych.

Cel 1: Rekrutacja pracownikow oraz wspotpracownikow

Cel: Rekrutacja pracownikéw i nawigzywanie wspOtpracy ze
wspolpracownikami (na innej podstawie prawnej niz umowa o prace).

Zakres danych: Dane identyfikacyjne, dane adresowe, dane o wyksztalceniu,
stazu pracy, uprawnieniach zawodowych, a takze inne informacje wymagane
na dane stanowisko pracy - wskazane w ogloszeniu o pracg.

Podstawa prawna: Zgoda oséb, ktérych dane dotyczg - art. 6 ust. 1 lit. a
RODO.

Czas przetwarzania: Po zakonczeniu procesu rekrutacyjnego na dane
stanowisko. W przypadku jezeli osoba przekazujaca dane wyrazi takg zgode —
odrebng — jej dane beda przechowywane na uzytek kolejnych rekrutacji.

Cel 2: Ksiggowos¢

Cel: Celem przetwarzania jest prowadzenie ksigg rachunkowych fundacji —
wystawienia oraz ksiggowanie dokumentéw rachunkowych, innych
dokumentéw ksiggowych, dokonywanie odpisOw amortyzacyjnych,
przygotowywanie sprawdzan.

Zakres danych: Dane identyfikacyjne kontrahentow niezbgdne w mysl
odrebnych przepiséw do sporzadzania dokumentéw ksiggowych oraz
prowadzenia ksiag rachunkowych.

Podstawa prawna: Art. 6 ust. Ic RODO — wypetnianie obowigzkéw

prawnych wynikajacych z przepiséw ksiggowych. Uzasadniony interes
administratora polegajacy na zbieraniu dokumentacji na wypadek konieczno$ci
obrony przed roszczeniami - art. 6 ust. 1 lit. f RODO.



Czas przetwarzania: Przez caty czas biegu terminu przedawnienia roszczen
cywilnych 1 podatkowych — tj. nie mniej niz 5 lat od konca ostatniego roku
kalendarzowego, w ktérym umowa byta wykonywana.

Cel 3: Wspotpraca z Wolontariuszami

Cel: Kontakt z osobami deklarujgcymi che¢¢ nieodptatnego wspierania dziatan
Fundacji - z wytaczeniem zbidrek, opisanych w innym procesie.
Proces obejmuje pozyskiwanie wolontariuszy i kontakty z Koordynatorem.

Zakres danych: Imiona, nazwiska, adresy, numery telefonéw, e-mail.

Podstawa prawna: Zgoda oséb ktérych dane dotyczg - art. 6 ust. 1a RODO.
Po faktycznym rozpoczgciu wspotpracy rOwniez przetwarzanie jest niezbedne
do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych
przez administratora - tj. w zakresie ochrony przed roszczeniami.

Czas przetwarzania: W przypadku wycofania zgody przed rozpoczgciem
wspotpracy, przez okres 3 lat od daty wycofania zgody. W pozostatych
przypadkach 5 lat od kofica roku kalendarzowego w ktérym zbiorka miata
miejsce.

Cel 4: Administrowanie i organizacja pracy fundacji TDW oraz zarzgdu
Cel: Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z organizacjg pracy fundacji.

Zakres danych: Dane zawarte w zbiorach (rejestrach, ewidencjach): rejestr
zarzadzen zarzadu, w tym obowigzujacych regulamindéw; rejestr uchwat
zarzadu; - rejestr korespondencji; rejestr skarg i wnioskow; - rejestr wydanych
upowaznien i zaswiadczen; ewidencja dostaw 1 ustug, wewnetrzne archiwum.

Podstawa prawna: Wykonywanie zawartych uméw - art. 6 ust. 1 lit. b

RODO. Wykonywanie obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze
art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO. Uzasadniony interes administratora polegajacy na
zbieraniu dokumentacji na wypadek koniecznos$ci obrony przed roszczeniami -
art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

Czas przetwarzania: W zakresie aktow korporacyjnych — zawierajacych dane
udzialowcdw i cztonkéw organdéw fundacji — dane bedg przechowywane przez
caly okres jej istnienia. Pozostale rejestry, przez okres przedawnienia roszen —
tj. nie mniej niz 5 lat liczonych od konca danego roku kalendarzowego,
maksymalnie do lat 10 — tj. do przedawnienia roszczen cywilnych.

Cel 5: Wplaty od Darczyncow

Cel: Ewidencja wplat - w tym zakresie dane przetwarzane rOwniez w procesie
ksiegowym, a takze podzickowanie za dokonane wptaty oraz informowanie o



biezacej aktywnosci Fundacji. Dane zbierane bezposrednio z systemu
bankowego Fundacji.

Zakres danych: Imiona, nazwiska, adresy, numery kont bankowych.

Podstawa prawna: Zgoda osoby, ktoérej dane dotycza — objawiona poprzez
dokonanie darowizny na rzecz Administratora.

Czas przetwarzania: Przez caly czas biegu terminu przedawnienia roszczen
cywilnych i podatkowych — tj. nie mniej niz 5 lat od konca ostatniego roku
kalendarzowego, w ktérym dokonano darowizny.

Cel 6: Realizacja Umoéw dotacyjnych

Cel: Realizacja zaje¢ audytoryjnych, warsztatow oraz spotkan dla uczestnikéw
realizowanych projektow, zbieranie listy obecnosci.

Zakres danych: Imiona*, Nazwiska*, podpis*, adresy; wiek*;

Podstawa prawna: Zgoda oséb, ktérych dane dotyczg - art. 6 ust. 1 lit. b
RODO.

Czas przetwarzania: Zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie dotacyjnej.
IV.  Obligatoryjnosé¢ podawania danych osobowych i konsekwencje ich niepodania
Podanie niektérych danych osobowych jest warunkiem skorzystania z Ustug lub zawarcia
umowy na odlegto$¢ z Administratorem (dane wskazane w Celu 2 lub Celu 3). Dane
obligatoryjne sg oznaczone w Serwisie za pomocg [*]. Konsekwencja niepodania tych
danych jest brak mozliwosci skorzystania przez Uzytkownika z Uslug. Poza danymi
oznaczonymi jako obligatoryjne, podanie innych danych osobowych jest dobrowolne.
V. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji i profilowanie

Administrator nie prowadzi dziatan zwigzanych z zautomatyzowanym profilowaniem.

VI.  Przetwarzanie danych osobowych dzieci
Aby korzysta¢ z Ustug, Uzytkownik musi mie¢ ukonczone 16 lat lub uzyska¢ zgode osoby
sprawujacej wtadze rodzicielskg lub opieke nad dzieckiem. Administrator nie zamierza w
sposob §wiadomy gromadzi¢ danych osobowych od dzieci ponizej 16 lat bez uzyskania
zgody ich rodzica lub opiekuna.
VII. Odbiorcy danych
Dane osobowe Uzytkownikow moga by¢ udostepniane przez Administratora innym

podmiotom. W zaleznosci od okolicznosci, podmioty te moga podlega¢ poleceniom.
Administratora co do celé6w 1 sposobow przetwarzania tych danych (podmioty
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przetwarzajace) albo samodzielnie okresla¢ cele i sposoby przetwarzania danych
osobowych Uzytkownikéw (administratorzy). Administrator udostgpnia dane osobowe
Uzytkownikéw nastgpujacym kategoriom odbiorcéw:

1) Ustugodawcy
Dane osobowe Uzytkownikéw mogg by¢ udostepniane podmiotom, ktére §wiadczg na rzecz
Administratora ustugi wspierajagce prowadzong przez niego dziatalno$¢, np. dostawcom
narz¢dzi marketingowych, ksiggowosci, doradcom prawnym.

Podmioty przetwarzajgce. Administrator korzysta z ustug podmiotow, ktére przetwarzaja
dane osobowe Uzytkownikdw wylacznie na jego zlecenie. Sg to m.in. podmioty
dostarczajace ustugi hostingowe, przestrzen dyskowa w chmurze, dostarczaja systemy
marketingowe (np. do wysytki newsletteréw i innych e-maili), do analizy ruchu w
Serwisie, do analizy skuteczno$ci kampanii marketingowych itp.

Aktualnie Administrator wspOtpracuje z nastgpujacymi Uslugodawcami, bedacymi
podmiotami przetwarzajagcymi dane osobowe:

— Freshmail — zbiorowy mailing;
— Gmail - ustugi pocztowe;

— MACSOFT Maciej Sokotowski;
— Nazwa.pl - operator domeny;

Lokalizacja. Ustugodawcy majg siedzibe gtdwnie w Polsce i w innych krajach Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (EOG). Jednakze niektorzy spos$rdd Uslugodawcéw moga mied
siedzibe poza terytorium EOG. W zwiazku z przekazaniem danych osobowych poza terytorium
EOG Administrator zadbat, aby dostawcy ustug dawali gwarancje wysokiego stopnia ochrony
danych osobowych. Gwarancje te wynikaja w szczegdlnosci z uczestnictwa w programie
"Tarcza Prywatno$ci" ustanowionym na mocy decyzji wykonawczej Komisji (UE) 2016/1250
z dnia 12 lipca 2016 r. w sprawie adekwatno$ci ochrony zapewnianej przez Tarcze Prywatnosci
UE-USA. W przypadkach, w ktéorych powyzsze wymaganie nie zostalo spetnione,
Administrator zapewnia zgodno$¢ przetwarzania danych z RODO poprzez odbieranie od
Uzytkownikéw zgody na takie przekazanie, a w razie jej braku — wytaczenie danych
osobowych takiego Uzytkownika od przekazania do panstwa trzeciego.

2) Osoby upowaznione do przetwarzania danych przez Administratora
Administrator udostepnia dane osobowe wszelkim osobom upowaznionym przez
Administratora do przetwarzania danych w jego imieniu, co wynika z faktu, iz na co dzien
za dziataniami Administratora stojg ludzie.

3) Organy panstwowe

Dane osobowe s3 udostgpniane takze wtedy, gdy zwrdca si¢ o to uprawnione organy
panstwowe, w szczegolnosci jednostki organizacyjne prokuratury, Policji, czy organ
nadzoru w zakresie ochrony danych osobowych PUODO.

VIII. Okres przechowywania danych

Dane osobowe Uzytkownikdw przechowywane sa przez czas odpowiadajacy waznosci
zapisanych na ich urzadzeniach plikdw cookies, a jezeli skorzystali z Ustug — do uptywu



okresu przedawnienia roszczen z tytutu Ustug, z jakich skorzystali, w zaleznosci od ich
rodzaju.

IX.  Uprawnienia os6b, ktérych dane dotyczg

Administrator zapewnia realizacje¢ ponizszych uprawnien Uzytkownikom, poprzez
skontaktowanie si¢ z nim w jeden ze sposobéw wskazanych w punkcie II.

Prawo cofnig¢cia zgody

Uzytkownik ma prawo do cofnigcia kazdej zgody, jakiej udzielit w momencie rejestracji na
Warsztaty. Cofnigcie zgody ma skutek od momentu wycofania zgody. Cofnigcie zgody nie
wplywa na przetwarzanie dokonywane przez Administratora zgodnie z prawem przed jej
cofnigciem.

Cofnigcie zgody nie pociaga za sobg zadnych negatywnych konsekwencji. Moze jednak
uniemozliwi¢ dalsze korzystanie z Ustug. Cofnigcie zgody pozostaje bez wptywu na
przetwarzanie, ktére odbywa si¢ na innej podstawie niz zgoda osoby, ktorej dane dotycza,
na przyktad w celu realizacji umowy mi¢dzy Administratorem a Uzytkownikiem.

Podstawa prawna: art. 7 ust. 3 RODO.

Prawo sprzeciwu wobec wykorzystania danych

Uzytkownik ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania jego
danych osobowych, w tym takze zautomatyzowanego, a w szczegdlnosci Profilowania,
jezeli przetwarzanie danych nastgpuje w oparciu o prawnie uzasadniony interes
Administratora.

Niezaleznie od powyzszego osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie
wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych na potrzeby
marketingu bezposredniego, w tym Profilowania, w zakresie, w jakim przetwarzanie jest
zwigzane z takim marketingiem bezposrednim.

Rezygnacja z otrzymywania rekomendowanych informacji handlowych dotyczacych
wyktadéw lub ustug Administratora, jest traktowana jak sprzeciw wobec przetwarzania
danych osobowych i gwarantuje zaprzestanie ich dalszego przetwarzania w tym celu.
Jezeli Administrator nie bedzie w stanie wykaza¢ innej podstawy prawnej do przetwarzania
danych osobowych Uzytkownika, ktéry wniést sprzeciw, nadrzgdnej wobec interesow,
praw i wolnosci Uzytkownika lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
usunie niezwlocznie dane osobowe takiego Uzytkownika.

Podstawa prawna: art. 21 RODO

Prawo do usunig¢cia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”’)

Uzytkownik ma prawo zgda¢ usuni¢cia wszystkich lub niektérych danych osobowych.

Prawo powyzsze przystuguje, jezeli zachodzi co najmniej jedna z okolicznosci:



a) dane osobowe nie s3 juz niezb¢dne do celéw, w ktérych zostaty zebrane lub w inny
sposoOb przetwarzane;

b) Uzytkownik cofnat zgode, na ktérej opierato si¢ przetwarzanie, a Administrator nie
dysponuje inng podstawg prawng przetwarzania;

¢) Uzytkownik wnidst sprzeciw wobec przetwarzania i nie wystepuja nadrzedne prawnie
uzasadnione podstawy przetwarzania lub Uzytkownik wnidst sprzeciw wobec
przetwarzania danych w celach marketingu bezposredniego;

d) dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem;

e) dane osobowe muszg zosta¢ usuni¢te w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego
przewidzianego przepisami obowigzujacego prawa;

Podstawa prawna: art. 17 RODO

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Uzytkownik ma prawo zadania ograniczenia przetwarzania jego danych osobowych.

Uprawnienie to przystuguje, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

a) Uzytkownik kwestionuje prawidtowos$¢ danych osobowych — ograniczenia dokonuje si¢
na okres pozwalajacy Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos$¢ tych danych;

b) przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Uzytkownik sprzeciwia si¢ usunigciu danych
osobowych, zadajac w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;

¢) Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celow przetwarzania, ale sg one
potrzebne Uzytkownikowi, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;

d) Uzytkownik wnidst sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych — ograniczenia
dokonuje si¢ do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie
Administratora sg nadrzgdne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza.

Podstawa prawna: art. 18 RODO

Prawo dost¢pu do danych

Kazdy ma prawo uzyska¢ od Administratora potwierdzenie, czy przetwarzamy dane

osobowe okreslonej osoby, a jezeli ma to miejsce, osoba ta ma prawo:

a) uzyskac dostgp do swoich danych osobowych;

b) uzyska¢ informacje o celach przetwarzania, kategoriach przetwarzanych danych
osobowych, o odbiorcach lub kategoriach odbiorcéw tych danych, planowanym okresie
przechowywania danych osobowych lub o kryteriach ustalania tego okresu, o prawach
przystugujacych jej na mocy RODO oraz o prawie wniesienia skargi do organu
nadzorczego, o zrodle tych danych, o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w
tym o Profilowaniu oraz o zabezpieczeniach stosowanych w zwigzku z przekazaniem
tych danych do panstwa trzeciego;

¢) uzyska¢ kopie swoich danych osobowych.

Podstawa prawna: art. 15 RODO
Prawo do sprostowania danych
Uzytkownik ma prawo do sprostowania i uzupelnienia podanych przez siebie danych

osobowych. Wykonanie tego prawa jest mozliwe poprzez kontakt z Administratorem pod
adresem e-mail: tdw@tdw.org.pl



Uzytkownik ma prawo zada¢ od Administratora sprostowania tych danych (jezeli sa
nieprawidlowe) oraz ich uzupetnienia (jezeli sg niekompletne).

Podstawa prawna: art. 16 RODO

Prawo do przenoszenia danych

Uzytkownik ma prawo otrzymac swoje dane osobowe, ktdre dostarczyt Administratorowi,
a nastepnie przesta¢ je do innego, wybranego przez siebie, administratora danych
osobowych.

Uzytkownik ma prawo réwniez zadaé, by dane osobowe zostaly przestane przez
Administratora bezposrednio takiemu innemu administratorowi, o ile jest to technicznie
mozliwe.

Administrator przesyta dane w postaci pliku w formacie *. csv. Format ten jest formatem
powszechnie uzywanym, nadajagcym si¢ do odczytu maszynowego i pozwalajacym na
przestanie otrzymanych danych do innego administratora danych osobowych.

Podstawa prawna: art. 20 RODO

X. Czas reakcji

Jezeli Uzytkownik, korzystajac z uprawnien opisanych w punkcie IX, wystepuje do
Administratora z odpowiednim zgdaniem, Administrator niezwlocznie rozpatruje to
zadanie pozytywnie lub negatywnie, nie pdzniej jednak niz w ciggu miesigca po jego
otrzymaniu. Jezeli jednak, z uwagi na skomplikowany charakter zgdania lub liczbe¢ zadan —
zachowanie miesi¢cznego terminu jest niemozliwe, Administrator dopeini obowiazku
rozpatrzenia zadania w ciggu kolejnych dwoch miesigcy, po uprzednim poinformowaniu
Uzytkownika o zaistniatych okolicznosciach.

XI.  Skargii wnioski

Administrator zacheca do zadawania pytan 1 skladania wnioskéw dotyczacych
przetwarzania danych osobowych Uzytkownikéw oraz realizacji przystugujacych im
uprawnien.

Kazda osoba ma prawo wniesienia skargi do organu nadzoru z zakresu ochrony danych
osobowych PUODO, jezeli uwaza, ze jej prawo do ochrony danych osobowych lub inne
prawa przyznane jej na mocy RODO zostaty przez Administratora naruszone.

XII. Zmiany do Polityki Prywatnosci

Stosownie do potrzeb Administrator mozemy zmienia¢ 1 aktualizowa¢ Polityke
Prywatnosci. O wszelkich zmianach lub uzupehlnieniach Uzytkownicy zostang
poinformowani poprzez zamieszczenie odpowiednich informacji na stronie gidéwnej
Serwisu lub poprzez wiadomo$¢ e-mail nadang do Uzytkownikow.



